Projektbrief fér hemsidan - klar p& 10 minuter

01 GRUND

Projektbrief for hemsidan - klar pa 10 minuter

En fokuserad brief for smaforetag. Fyll i falten direkt eller skriv ut dokumentet. P& sista sidan far du en fardig
projektsammanfattning att skicka.

[} [ )
Om foretaget Hemsidans uppgift
Ge projektet tillrécklig kontext for att bra beslut ska Valj ett huvudmal. Allt annat ska hjélpa bestkaren dit.

kunna tas snabbt. X . X o .
Vilket ar hemsidans viktigaste mal?
Foretagets namn

Exempel: Norrsidan VVS AB
Vad séljer ni? Beskriv det viktigaste erbjudandet.

Exempel: relevanta forfragningar, bokningar, kép eller trovérdighet.
Vilken handling ska besGkaren framst ta?

Fokusera pa erbjudandet som hemsidan framst ska sélja.
Vem ar den viktigaste kunden? Exempel: begér offert, ring, boka, k&p eller besdk.
Hur marker ni att hemsidan fungerar?

Roll, situation, ort och problemet som behdver l6sas. VAl ett konkret teck Ar att méta efter .
Varfér ska kunden vilja just er? all ett konkret tecken som gar att mata efier ansering.
Vad far projektet inte skada eller férandra?
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02 OMFATTNING

Sidor, bevis och upplevelse

Borja fokuserat. Varje sida ska hjilpa bestkaren att forsta, lita pa er eller agera.

Sidor och innehall

Borja fokuserat. Varje sida ska hjalpa besokaren att férsta, lita pa er eller agera.
Vilka sidor behovs troligen?

Start Tjénster Oom Referenser / case

Kontakt Nyheter / blogg Annat

Prioriterade sidor och vad varje sida ska uppna

Vilket innehall finns, vad saknas och vem tar fram det?

[} [ ____J

Bevis och tillgangligt material Design och tillganglighet

Verkliga resultat Overtygar battre an allménna Beskriv kdnslan och behoven, inte en fardig visuell

marknadsféringspastaenden. Gsning.

EunQomdb’men, resultat, certifieringar, case eller andra Tre ord som beskriver hur upplevelsen ska kdnnas
evis

Referenshemsidor och vad ni gillar med dem

Siffror, namn och konkreta resultat ar extra vardefulla.
Logotyp, grafiskt material, bilder, video eller dokument

SSUDTS Krav pa tillganglighet, sprak eller anvandbarhet

Ta med kdnda behov fér WCAG, tangentbord, kontrast, textstorlek
eller sprék.
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03 LEVERANS

Teknik, budget och ansvar

Samla vad som finns idag och vad den nya hemsidan méaste kopplas till.

Tekniska krav

Samla vad som finns idag och vad den nya hemsidan maste kopplas till.

Domén och DNS - var hanteras de och vem har atkomst?

Féretagsmeijl - leverantér, adresser och vad som inte far
sluta fungera

Budget och tidplan

Ett spann racker. Tydliga ramar gér omfattningen
realistisk.

Arbetsbudget eller anvandbart budgetspann

Onskat lanseringsdatum och eventuell fast deadline

Begransningar for tid, inkdp eller godkdnnande
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Analys, samtycke, CRM, bokning, betalning eller andra
kopplingar

Ovriga krav pa teknik, prestanda, sikerhet eller
regelefterlevnad

Skriv aldrig [6senord eller hemliga nycklar i dokumentet.

Ansvar

Bestam vem som levererar, granskar och godkanner
sa att projektet gar framat.

Vem levererar text, bilder och atkomst till konton?

Anvdnd namn, inte bara roller, nér det gar.
Vem granskar och slutgodkanner?

Vad ska Filip ansvara for eller hjalpa till att ta fram?
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04 SKICKA

Fardig projektsammanfattning

Ersatt allt inom hakparenteser. Kopiera texten till ett mejl eller skicka den ifyllda PDF-filen.

Redigera mallen

Ersatt allt inom hakparenteser. Kopiera texten till ett mejl eller skicka den ifyllda PDF-filen.

Projektsammanfattning
Hej Filip,

Vi &r [FORETAG] och erbjuder [VIKTIGASTE ERBJUDANDET] till [VIKTIGASTE KUNDEN]. Hemsidans huvudmal ar
[HUVUDMAL] och den viktigaste handlingen ska vara [BESOKARENS HANDLING].

Véra prioriterade sidor &r [SIDOR]. Innehall, bevis och material som redan finns ar [INNEHALL / BEVIS / MATERIAL].
Upplevelsen ska kannas [TRE ORD] och stédja [TILLGANGLIGHETS- / SPRAKBEHOV].

Tekniska krav omfattar [DOMAN / MEJL / ANALYS / KOPPLINGAR / OVRIGT].

Var arbetsbudget &r [BUDGET], 6nskad lansering & [DATUM] och ansvariga personer ar [INNEHALLSANSVARIG /
GODKANNARE / OVRIG]. Ett lyckat resultat efter lansering & [MATBART RESULTAT].

Den viktigaste dvriga forutsattningen ar [SLUTLIG KOMMENTAR].

Innan du skickar

All text inom hakparenteser ar ersatt Budget, tidplan och beslutsfattare ar Bevis, grafiskt material och referenser ar
bekraftade bifogade

Redo att gora briefen till en hemsida?

Starta projektet pa

filipblomqvist.com/sv/starta-projekt/
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